  








Insert school logo and contacts here
Missing Documents / 書類の不足に関しまして
Dear Parents /  保護者の方へ
On checking our records we have found the following documents were not included when you enrolled /

入学手続きに当たり、確認をいたしましたところ、以下の書類が不足しておりました。
 ………………………………………………………….…………………….…………………(Student name) / (生徒氏名)
at / 

 ………………………………………………………….……………………….. (School name) /　(学校名)
□ Birth certificate / 出生証明書
□ Copy of passport / パスポートコピー
□ Other documents / その他
□ ………………………………..……
Please bring these in to the school office at your earliest convenience /  上記不足書類を学校事務室までできる限り早くお持ちいただけますようお願いいたします。
If you have any queries please contact me / ご質問等がございましたら下記、担当までご連絡ください。
Yours Sincerely /  

…………………………….…………………………………………………………………………………………..……….

Enrolment Officer /  入学手続き担当
Phone / 電話番号

………………………………………………..…………………………………………

Email / 
Eメールアドレス

………………………………………………………………………..………………… 
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