







Insert school logo and contacts here
Concerns about the School Report / スクールレポートに関しまして
Dear Parents/ 保護者の方へ
This letter is sent to you with your child’s Mid-Year Report /  

この手紙はお子様の中間レポートとともに送られるものです。
The report identifies a number of concerns from your son/your daughter’s teachers /

今回、お子様の担当教員より、いくつかの問題点がレポートに挙げられました。
 It is important that we meet to discuss this so these concerns can be addressed /

上記問題に関して、面談を行いたいと思います。
Parent-Teacher interviews are being held /　教員-保護者面談が下記の日程にて行われます。
on / 
 
………………………………………………………………………………..………………. (date) (日)
from / 

……………………………………….…… to ………………………………………... …（time)(時間）
I look forward to seeing you on the evening that best fits with your weekly commitments / 
上記夜間の日程でしたらご都合的によろしいかと思います。お会いできることを楽しみにしております。
If you are unable to attend please call me to discuss this report / 
出席が不可能な場合は下記まで必ずご連絡いただけますようお願いいたします。
Yours sincerely / 
………………………………………………………………………………………………………………………..…….…
Dean Year …… / 学年部長
Phone/ 
電話番号　………………………………………………………………………………….……………………… ,
Email / 
Eメール　 ………………………………………………………………………………..………………………... 
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